Data afisarii: 15.04.2019

ANUNT

Primiria orasului Sulina, judetul Tulcea, organizeazd in data de 16.05.2019
proba scrisd, concurs la sediul siu din Sulina, str. I, nr. 180, pentru ocuparea unui post
vacant aferent functiei publice de executie de referent, clasa ITI, grad profesional asistent
in cadrul Serviciului Urbanism, amenajarea teritoriului (...)-

a) Conditii de desfasurare a concursului:
Concursul se organizeaza in trei etape succesive, eliminatorii, respectiv:
1. selectia dosarelor de inscriere: 07.05 - 13.05.2019
2. proba scrisi: 16.05.2019, orele 11%;
3. interviul: maxim 5 zile lucritoare de la data probei scrise.
b)Conditii pentru ocuparea postului:
- studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomi de bacalaureat;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 6 luni;
- are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;
cunoaste limba roména, scris si vorbit;
are vérsta de minimum 18 ani impliniti;
are capacitate deplind de exercitiu;
- are o stare de sdnitate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestati
pe bazi de examen medical de specialitate;

- nu a fost condamnatd pentru savdrgirea unei infractiuni contra umanitafii, contra
statului sau contra autoritdfii, infractiuni de coruptie §i de serviciu, infractiuni care
impiedicd infdptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdavdrsite cu
intenfie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice;
nu a fost destituit(d) dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de
muncé pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

- nu a desfagurat activitate de politie politica, astfel cum este definiti prin lege.

Dosarele de concurs se vor depune in perioada 15 aprilie — 06 mai 2019, si vor contine
urmatoarele documente:

- formularul de inscriere, conform ancxeinr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008, modificati;
curiculum vitae, modelul comun european;

- copia si originalul actului de identitate;

- copia si originalul actelor de stare civila;
copiile si originalele diplomelor de studii si ale altor acte care atesii efectuarea unor
specializari;

- copia carnetului de muncd sau, dupi caz, o adeverinté care si ateste vechimea in munci
$i, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice, conform
formatului standard aprobat prin Ordinul Presedintelui ANFP nr. 192/2013;

- cazieru!l judiciar;

- adeverinfa care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;
declaratia pe propria rdspundere sau adeverin{a care si ateste ¢i nu a desfagurat activita(i
de politie politici.




Bibliografie pentru concurs ocupare postului de referent, clasa III, grad profesional

asistent — Serviciul Urbanism, amenajarea teritorinlui(..):

1.
2.

3
4,

5.

6.

Constitutia Roméniei;

Legea nr. 188/1999 — privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea nr. 7/2004 — privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

Legea nr. 215/2001 — privind administratia publici locald, republicati, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Legea nr. 50/1991 privind autorizarea exccutirii constructiilor, republicatd, cu modificirile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 350/2001, privind amenajarea teritoriului §i urbanismului, cu meodificirile si

completirile uiterioare;

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, actualizat,

Conditiile de participare, bibliografia si actele necesare inscrierii la concurs sunt

afisate si pe site-ul Primariei Sulina www.primaria-sulina.ro.
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei sau la nr. de telefon: 0240 543 003.

PRIMAR

intocmit,
Comp. Resurse umane,
Insp. Halchin




FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publiCa ..............oiiii i

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:
Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire
la concurs):

Adresa:

E-mail:

Telefon: Fax:

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de lunga durata:

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Bd. Mircea Voda, nr. 44, tronsonul lll, sector 3, Bucuresti www.anfp.gov.ro; tel: 0374 112 741, 0374 112 714; fax 021 312 44 04



Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Limbi straine":

Limba Scris Citit

Vorbit

Cunostinte operare calculator?:

Cariera profesionala®:

Perioada Institutia/Firma

Functia

Principalele responsabilitati

Detalii despre ultimul loc de munca®:




Persoane de contact pentru recomandari®:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon

Declaratii pe propria raspundere®

Subsemnatul(a) .....ccooeeiiiiiiii s , legitimat(a) cu
Cl/BIl seria ......... numarul ................... , eliberat(@a) de ................ la
datade ..o, ,

cunoscand prevederile art. 54 lit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca in ultimii 7 ani:

am fost [ destituit(a) dintr-o functie publica

nu am fost [
si/sau

mi-a incetat [J contractul individual de munca

nu mi-a incetat [

pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 54 lit. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca:

am desfasurat [

nu am desfasurat []
activitati de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

[ Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date

cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de
concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale secretarului,
in format electronic.

[1 Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul

judiciar cu scopul angajarii si, in acest sens, am completat si am depus la
dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a concursului,
cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin
prezenta.

[1 Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de



concurs/examen in vederea promovairii $i, in acest sens, am completat si am
depus la dosar cererea pusa la dispozitie de institutia organizatoare a
concursului, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezenta.

[] Sunt de acord cu prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in
scopuri statistice si de cercetare.

[J Doresc sa primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si

promovare cu privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul
penal cu privire la falsul in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt
adevarate.

Data Semnatura

" Se vor trece calificativele "cunostinte de baza", "bine" sau "foarte bine"; calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referintd pentru limbi straine, nivelurilor "utilizator elementar”, "utilizator
independent" si, respectiv, "utilizator experimentat”.

2 Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care exista
competente de utilizare, precum si, daca este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente relevante
care atesta detinerea respectivelor competente.

¥ Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala anterioara.

) Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani, daca este cazul.

% Vor fi mentionate numele si prenumele, locul de munca, functia si numarul de telefon.

% Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma raspunderea declararii.

7 Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in comunicarea electronica va fi folosita adresa de e-mail
indicata de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimtamant pentru solicitarea extrasului de pe cazierul
judiciar cu scopul angajarii sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de
concurs/examen in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

(Sunt exceptate de la obligatia de a face declaratia pe propria raspundere privind calitatea
de lucrator al Securitatii sau de colaborator al acesteia, persoanele care la data de 22 decembrie
1989 nu implinisera varsta de 16 ani)

conform art. 49 alin. (1) lit. j) din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, respectiv conform art. 5 alin. (1) din
OUG nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Securitatii

Subsemnatul/Subsemnata

(numele si toate prenumele din actul de identitate, precum si
eventualele nume anterioare)

cetdtean romén, fiul/fiica lui

(numele si prenumele mamei)

ndscut/ndscutd la

(locul nasterii: localitatea/judetul)

domiciliat/domiciliatd in

(domiciliul din actul de identitate)
legitimat/legitimata cu

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in

declaratii, dupda luarea la cunostintda a continutului Ordonantei de

urgentd a Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si

deconspirarea Securitatii, declar prin prezenta, pe propria rdaspundere,

[ T= TN lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,
(am fost/nu am fost)

in sensul art. 2 lit. a) si b) din ordonanta de urgentad.

Semndtura)



PRIMARIA ORASULUI SULINA
Judetul Tulecea
Serviciul urbanism, amenajarea teritoriului, lucrari publice
domeniul public si privat, investitii, mediu, paza,mentinerea,
intretinerea si utilizarea pajistilor

FISA POSTULUI
JA [ — 17/ S — .

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului : referent
2. Nivelul postului : de executie
3. Scopal principal al postului: solutionarea problemelor de urbanism, investitii, domeniu public si
privat, lucrari publice

Conditii specifice pentru ocuparea postului*2)

1. Studii de specialitate: medii

2. Perfectiondiri (specializdri) ...............cc.coocovvenvvinn.
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu
4. Limbi strdine*3) (necesitate §i nivel*4) de cunoagtere) .................
5. Abilitati, calitdti yi aptitudini necesare: operativitate, constiinciozitate, receptivitate,
corectitudine, obiectivitate, initiativa, disciplina, facilitate de lucru cu publicul, asumarea
raspunderii, capacitate de analiza, initiative, adaptabilitate la situatii dificile, disciplina;

6. Cerinfe specifice*S) : deplasari in teritoriu

7. Competenta manageriald (cunogtinge de management, calildfi si aptitudini
IAFAZEIIOIC) ..o ettt ettt ettt ettt e

Atributiile postului®6):

- identificarea terenurilor si a celorlalte bunuri imobile pe baza actelor de proprietate sau in
lipsa acestora pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar, masurarea si reprezentarea
pe harti s1 planuri topogralice a tuturor parcelelor cuprinse in cadrul localitatii, precum si
stocarea datelor pe suporturi informatice;

- asamblarea si integrarea datelor furnizate de cadastrele de specialitate pentru realizarea si
actualizarea planurilor cadastrale ;

- asigura conservarea si arhivarea tuturor documentelor rezultate din masuratorile
topografice ;

- furnizeaza datele necesare sistemului de taxe si impozite pentru stabilirea corecta a
obligatiilor fiscale ale contribuabililor;

- urmireste termenele de valabilitate a autorizatiilor de construire, tine evidenta proceselor
verbale de receptie si transmite procesele verbale intocmite In maximum 3 zile la biroul de
impozite §i taxe ;

- verifica pe teren stadiul lucrarilor de reparatii si constructii (investitii) conform autorizatiilor
eliberate ;

- verifica incadrarca planurilor generale al¢ unor unitati economice si planurile de
amplasament prezentate de terti in cadrul detaliilor de sistematizare avizate si a planurilor de
urbanism existente;

- participa la receptia tuturor lucrarilor de constructii -



- asigurd monitorizarea si controlul in ceea ce priveste respectarea_obligatiilor asumate de
citre concesionarii/chiriasii de bunuri_ce apartin_domeniului_public si_privat_al orasului
Sulina, Tn scopul asiguririi utilizdrii corespunzitoare a bunurilor concesionate/inchiriate si
pentru destinatia avuti la contractare;

- intocmeste contracte de inchirere a terenurilor din domeniwl public si privat al orasului,
impreund cu compartimentul juridic, precum si schitele de amplasament ale acestora ;

- verifica documentatia de executie pentru fucrarile de reparatii si intretinere a strazilor si

trotuarelor ;
- asigura verificarea si decontarea lucrarilor de reparatii pentru strazi, trotuare, zone verzi,

salubritate si iluminat public ;
- verifica si intocmeste documentatia pentru aplicarea Legii nr. 15/2002 ;
- verifica si intocmeste documentatia pentru aplicarea Legii nr, 18/1991, republicata ;
- intocmeste documentatia justificativa emiterii proiectelor de hotarare si adoptarii de catre

Consiliul Local Sulina ;
- monitorizeaza si intocmeste listele de investitii ;
- indeplineste orice alte atributii si sarcini de serviciu stabilite de cétre seful de birou si

conducerea primadriei.

Identificarea functiei publice corespunzdtoare postului
1. Denumire: referent
2. Clasa IlT
3. Gradul profesional™7) : asistent
4. Vechimea in specialitate necesard . 6 luni

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationald internd:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fafd de primar, viceprimar

- Superior pentru ....... SO PR

b) Relafii functionale: cu toate compartimentele

¢} Relafii de control: ...

d) Relatii de reprezentare: ..........c..ccccvvvveciininiiieceinncnnces
2. Sfera relationald externd:

a) cu aqutoritdti gi institutii publice. ..........cc...coceovvveiiienn,
b) cu organizatii internationale: ................coccocoiiininn,
¢) cu persoane juridice private: ..........c..c.cccciiiiinievininin,
3. Limite de competenti*8): capacitatca de a lua hotarari rapid, cu simt de raspundere, conform

competentei legale.

Intocmit de*9):
1. Numele si pren
2. Functia pub
3. Semnditura .. N4

Luat la cunogtintd de cdire ocupantul postului
1. Numele §i prenumele: VACANT
2. SEMNGIUIQ ...t



3 Data:. ...

Contrasemneazd*10):
L. Numele si prenumele ................cccccccoimmivomr
2o FURCHIG oo,

*1) Se va completa cu numele §i functia conducdtorului autoritdfii sau institufiel publice. Se va semna de citre conducdtorul
autoritdfii sau institufiei publice §i se va stampila in mod obligatoriu.

*2) Se va completa cu informatiile corespunzdtoare condifiilor previizute de lege si stabilite la nivelul aurorititii sau institutiel
publice pentru ocuparea finctiei publice corespunzétoare.

*3) Dacd este cazul,

*4) Se vor stabili pentru flecare dintre criteriile "citit”. "scris” s "vorbit™. dupd cum wrmeozd: "cunostinge de bazd”. "nivel
medin”, "nivel avansar”.

*3) De exemplu: céildtorii firecvente, delegari, detagari, disponibilitate pentri fucru in program prelungit in anumite conditii.

*6) Se stabilesc pe baza activitdtilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd. in concordantd cu specificul
Junctiei publice corespuncétoare postului

*7) Se stabilegte potrivit prevederilor legale.

*8) Reprezintd libertatea decizionald de cave beneficiazd titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin,

*9) Se intocmegte de cditre persoana care are calitatea de evaluator af tindarului postulul, potrivit prevederilor art. 62°3 alin. (1)
din Legea nr. 188/1999, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, cu exceptia situatiei in care calitatea de evaluator
revine, potrivit legil, conducdtorului autoritd(ii sau institujiel publice. fn weest caz. prin act administrativ al conducdtorului
autoritdyii sau institufiei publice, se desemneazd persoana care ocupd functia de conducere imediat inferioard sd intocmeascd §i sd
semneze fisa postului pentru functionarii publici prevézufi la ari, 3 alin. (1) lit. d) i e) 5, dupé caz, la lit. /) din Legea nr.
1881999, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, dacd prin reglementiri cu caracter special nu se prevede altfel.

*10) Se semneazd de cdtre persoana care are calitateq de contrasemnatar, potrivit prevederilor art, 624 alin. (1) din Legea nr.
18871999, republicatd, cu modificirile 5t compleidrile ulterioare, cu excepfia situafiel in care calitatea de contrasemnatar revine,
potrivit legii, conducdtorului autoritéfii sau institutiel publice. fn acest caz, precum gi in situafia previzitd la gre, 62°4 alin. (2) din
Legea nr. 1881999, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, Jisa postului nu se contrasemneaza.







